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.\/ QUY TRINH HUONG DAN XAY
M THUDAUMOT | GIANG DAY VA HOC TAP, THO
KHOA BIEU

Mai s6: QT/BQLDT/THS/02
LAn ban hanh: 01
Ngay hiéu luc: 31/10/2025

Theo dbi sira chira/ bo sung tai liéu

Ngay Vi tri Noi dung sira doi Ghi chu

Phan phoi tai li¢u

TT Pon vi

1 | Ban Quan ly Pao tao

2 | bon vi dao tao

3 | Chuong trinh dao tao

4 | Ban Tb chirc - Nhan sy
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Mai s6: QT/BQLPT/THS/01
LAn ban hanh: 01
Ngay hiéu luc: 31/10/2025

.\/ QUY TRINH HUONG DAN XAY
M THUDAUMOT | GIANG DAY VA HOC TAP, THO
KHOA BIEU

1. MUC PiCH

Quy trinh nay nham cu thé hoa thyc hién hudng dan xay dyng ké hoach dao tao,
giang (‘lay va hoc tap, thoi khoa biéu trong dao tao trinh do thac si ctia Truong Pai hoc
Thu Dau Mot.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung cho hoc vién tir khoa tuyén sinh 2024 try vé sau.

3. TAI LIEU THAM CHIEU

Thong tu s6 23/2021/TT-BGDDT ngay 30/8/2021 cua Bo truéng Bo Gido duc va
Pao tao Ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh do thac si.
4. THUAT NGU VA PINH NGHIA, TU VIET TAT

4.1. Thuat ngir va dinh nghia

4.2. Tir viét tit

KHDT K& hoach dao tao
CTbT Chuong trinh dao tao
bVbT Pon vi dao tao
KHPCGD&HT Ké hoach phan cong giang day va hoc tap
KHTG K¢é hoach thinh giang
TKB Thoi khoa bicu
BQLDT Ban Quan 1y Pao tao
BTC-NS Ban Té chuc - Nhan sy
GVGD Giang vién giang day
GVTG Giadng vién thinh giang
HV Hoc vién
Cv Chuyén vién
HT, PHT Hiéu truong, Pho Hiéu truong
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a\// QUY TRINH HUONG DAN XAY

\ TRUQNGABAI HOC D}ING KE HQACH DAP TAO:

L.- J THUDAUMOT | GIANG DAY VA HQC TAP, THOI
e THE Ve KHOA BIEU

Mai s6: QT/BQLPT/THS/01
LAn ban hanh: 01
Ngay hiéu luc: 31/10/2025

5.NOI DUNG QUY TRIiNH
5.1. Luu do

Cin cir CTPT va Ké hoach nim

hoe cua Truong

BOQLDT xiy dung KHBT khoa hoc

Tham muu Hiéu
truong kv ban hanh

K ban hanh
CTPT xity dung KHPCGD&HT chi tiét toan khoa, KHTG  fa-

Y

BQLDT xép thoi khoa biéu dy kién theo dot (hoe ki)

Khin

CTDT ri sodt sip
xép moi GVGD

—_—— o = ==

i) =N

(R =E
BQLDT ky ban hanh TKB
BOLDT g Ké hoach thinh giang va TKB cho
BTC-NS lam hop déng cho GVTG (néu cd)

Thue hign xem xét, ra

504t va cal tién

Bao cao va
Iru trit ho so

g

i
"g:' .
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‘\/ QUY TRINH HUONG DANXAY | . c QT/BQLDPT/THS/01
TRUONG DAIHOC DPN G KE HO‘ACH DAQ TAOZ LAn ban hanh: 01
LU THUDAUMOT | GIANG DAY VA HQC TAP, THOI Ngay hiéu luc: 31/10/2025
KHOA BIEU gay fnien e
5.2. Mo ta
Thoi Pon vi oh Biéu mau/
h n vi phu Pon vi A
TT Noi dung cong viéc gl‘n trach/Nguwoi ‘.n v hO. i
hoan oA phoi hop Minh
. thuc hién :
thanh chirng
Can cir CTDT va K¢ hoach
nam hoc cua Nha truong, \
! xdy dung Ké hoach dao tao 7ngay | CVBQLDT HI BMO1
khoa hoc
Tham muu Hi€u truong ky Trudne ban
2 | duy¢t va ban hanh Ké hoach | 2 ngay QLfg)T HT BMO1
dao tao khoa hoc.
Cian ctr ké hoach dao tao
khoa hoc, CTDT xﬁy, dung
3 KHPCGD&HT chi tiét toan 5 nod Truong GVGD; BMO02
khéa va KHTG chuyén gay CTDPT BQLDT BMO03
nganh minh quan ly, gui
BQLDT.
CV BQLDT phu trach dua
vao KHPCGD&HT chi ti€t
4 | toan khoa cdc nganh, x&p [ 7ngay | CV BQLDT CTDT BMO04
TKB du kién theo dot (hoc
ki) va gui cho cac CTDT.
CTDPT ra soat, sip xép,
thong nhat, chét TKB véi :
’ . BMO02
5 |GVGD va chinh sia ké|10ngay | 1uong BQLDT
, " Iy CTDbT BMO03
hoach thinh giang (néu co),
gti vé BQLDT. BMO04
CV BQLDT phu trach in .
6 | TKB trinh lanh dao Ban ky | 2 ngay éﬁ’ggﬁ’gi CTPT | BMo4
va ban hanh chinh thirc.
BQLDT gui TKB va KHTG
chuyén nganh cho BTC-NS . BMO3
7 1dé lam hop déng thinh | "8 | CVBQLDTHBICGNS gy,
giang (néu co)
BMO1
Thuc hién xem xé&t, ra soat \ CTDT, BMO02
8 | va cai tién 2ngdy | BQLDT PVDT BMO03
BMO04
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‘\/ QUY TRINH HUONG DANXAY | /. QT/BQLDT/THS/01
TRUONG DATHOC D}'jN G KE HOACH DAO TAO, Lén ban hanh: 01
L JTHUDAUMQT GIANG DAY VAHQC TAP, THOT | & " ° "0 000,
KHOA BIEU gay fueu e
Thoi D — Biéu miu/
on vi phu . P
h - e Po
TT Noi dung cong viéc i'l‘n trach/Nguoi ;.n v ho so
hoan oA phoi hop Minh
. thuc hién
thanh T chirng
BMO1
Béo c4o va luu giit hd so CTDbT BMO2
\% N )
9 1 ngay BQLDT PVDT BMO03
BMO04
6. HO SO/BIEU MAU LIEN QUAN
 x . 4 Thoi gian 1
TT Tén biéu miu M s6 (néu co) 1 s1an it | Nei lwu
toi thiéu
, 5 ié BQLDT,
Ké hoach dio tao thac si| QT/BQLPT/THS | > nam (du kien Q
1 . theo 1 chu ky CTDT,
khoa /01/BMO1 A e
kiém dinh) PVPT
Ké hoach phan cong giang QT/BQLDT/THS | 5 5 (du kién BQLDT,
2 | day va hoc tap chi tiét toan /01/BM02 thgo 1 chu ky CTDbT,
khoéa.... kiém dinh) PVPT
QT/BQLDT/THS ) BQLDT,
Ké hoach thinh giang /01/BMO3 5 nam (dy kler‘l BTC-NS
3 | chuyén nganh. ... khéa: theo 1 chu ky | (rpy
yén nganh..... kiém dinh) ,
bVvbT
QT/BQLDT/THS B BQLDT,
Thoi khoéa biéu 16p cao hoc | /01/BM04 |3 nam (du kién |
4 Dot theo 1 chu ky
ot kiém dinh) bvbT,
GVGD, HV
7. PHU LUC

(Biéu mau quy trinh)




/RO DNTIYHS/02/BMO1
BM2.01
UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC THU DAU MOT Bic Lip - Te Do - Hanh Phiic
KE HOACH DAO TAO THAC SI KHOA 23 (2023 - 2025) .
Thir tw tha
1 NOIDUNG 0 2131436789101 12)13) 1415|1617 18)19)20)21|22]23|24

0 |Lim thé tue nhip hoe, ding ks 1op hoc
1 |Khai gidng khéa hoe
2 |Hoe pha{“n chung va ngoal neir
3 |Co sé nzinh
4 |Hoe phin chuvén nganh, thie t2 chuyvén mén

Binh hudng D2 dn tét nghidp

Bing ko B2 in tot nehidp vi phin céng NHD

Eo I = O

Hat duvét, nop 42 cuong Pe an tot nghidp

Fa Quvit dinh ziao D2 in tot nehidp thae sf

M | o

Thare hign va vigt Bé an tot nghigp

10

11

12

Bang 1oy va bao v& Be an tot nghisp
&t tét nzhidp
Trao bang tot nehigp

Thang va nim dwong lich (2023 - 2025)

Phin bo 5o thang dao tao

10

Tong thod gian 24 thing

Ghi chi:

Quwit dinh céng nhin tot nzhidp thae o khéns qui 2 thing (60 nziv) tinh tir nzdv bio v& D in tét nzhidp

Binh Dhrong, neday... ... rhang

va cip bing tét nzhidp thae s thinz qud 1 thine (30 nziy) tinh tir nziy IoF quvst dinh tot nohide.

HIEU TRUONG




TRUONG PAI HOC THU DAU MOT

QT/BQLDT/THS/02/BM02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY PAO TAO Péoc lap — Tu do — Hanh phiic
TP H6 Chi Minh, ngay  thing — ndm 20
KE HOACH '
PHAN CONG GIANG DAY VA HQC TAP CHI TIET TOAN KHOA .....
CHUYEN NGANH DAO TAQO THAC SIL:aiiiiiiincnneniccsssssnsnnecssssssssssesssssssssssssssses
(T thang ........ /20..... dén thang ....../20......)
HOC KY 1
: Loai hoe . Dur kién Hinh thire
A A ~ So phan Du kién e <X .
STT Tén hoc phan Ma HP , . z n . <A thoi gian hoc | kiém tra/danh
: tin chi | (bat buc/ty | giang vién day . < .
(thang/nam) gia
chon)
Tﬁng )
HQC KY 11
] Du kién
A X . So Loai hoc giang vién day Du kién Hinh thirc
STT Ten hoc phan Ma HP tin chi phin thoi gian hoc | kiém tra/danh
gia
Téng s0
HQC KY III
Dy Kién
A X - S6 Loai hoc | gidng vién day Dy kién Hinh thic
STT Ten hoc phan Ma HP tin chi phan thoi gian hoc | kiém tra/danh
gia




Tong so

Ghi chu:
- Trong ké hoach di trir cac ngay nghi 1& trong ndm va nghi Tét Nguyén dan
- Thoi gian hoc tap mdi hoc phan c¢6 tinh 1 tuan dy trix
- Hoc phén tu chon viét tat: TC
- Hoc phﬁn bt budc viét tit: BB
Noi nhdn:
- BQLDT;
- Luu: CTDT.

TRUONG BAN TRUONG KHOA/VIEN/TRUONG TRUONG CTDT
BAN QUAN LY PAO TAO



TRUONG PAI HOC THU DAU MOT

BAN QUAN LY PAO TAO

QT/BQLDT/THS/02/BMO03

TP Hé Chi Minh, ngay....thang.....ndm 20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

; KHOA ....(20... - 20...)

THONG TIN GIANG VIEN HQC PHAN THINH GIANG
. LY DO

T ~ < CHUC ) 2 )
T | €TPT MAL o | NA | pANH | DON VI " TC | NHO .| TOXG | THINH

GV : M A DT/em | HK-N | .~ MA G SO SO GIANG

(néu VA | giv | KHOA | CONG ail g | TENHP | (LT | ML TIET | TIET

5 TEN | 7 | HOC, TAC H) p TG

0 HOC VI
1
2

TP Hé Chi Minh, ngay  thdng  ndm 20...
BAN TO CHUC - NHAN SU BAN QUAN LY PAO TAO TRUONG TRUONG CTPT
KHOA/VIEN/TRUONG

HIEU TRUONG




TRUONG DAI HOC THU DAU MOT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY PAO TAO Poc lap - T ~ T IEHS/02/BM04

THOI KHOA BIEU LOP CAO HQC DOT..... - NEANN: cccvvvevrnniiieirinneernnennnnenn.
| 01+

Thoi gian biéu: Budi sing bit diu tir: 7h30; Budi chiéu bat diu tir: 13h00

ST ‘ s[5 sé | Tiét Hinh thire
Tén hoc phan .z, | T | Tho Phong Thoi gian hoc Giang vién/SDT danh gia
T tiet HV | BD
C KTHP
1
2
3
4
5
TP Hé Chi Minh, ngay  thang nam 20...
Noi nhan: TRUONG BAN
-HVCHI16p ..o, ;
- Gidng vién giang day

- Ban T6 chitc — Nhan sy, P. CSVC, T6 Bao vé;
- Luu BQLPT, CTPT.







	1. MỤC ĐÍCH 
	​Quy trình này nhằm cụ thể hóa thực hiện hướng dẫn xây dựng kế hoạch đào tạo, giảng dạy và học tập, thời khóa biểu trong đào tạo trình độ thạc sĩ của Trường Đại học Thủ Dầu Một. 
	​2. PHẠM VI ÁP DỤNG 
	​Quy trình này áp dụng cho học viên từ khoá tuyển sinh 2024 trở về sau. 
	​3. TÀI LIỆU THAM CHIẾU 
	​Thông tư số 23/2021/TT-BGDĐT ngày 30/8/2021 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo Ban hành Quy chế tuyển sinh và đào tạo trình độ thạc sĩ. 
	​4. THUẬT NGỮ VÀ ĐỊNH NGHĨA, TỪ VIẾT TẮT 
	 
	5. NỘI DUNG QUY TRÌNH 
	5.1. Lưu đồ 
	 
	5.2. Mô tả 
	6. HỒ SƠ/BIỂU MẪU LIÊN QUAN 

